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a digitalis kommunikacios csatornak hasznalataval kapcsolatos elGirasokrol
Hatalyos: 2020. marcius |6-tdl visszavonasig
PREAMBULUM

A koronavirus miatt a koznevelési és szaldépzési intézményekben (j munkarend bevezetésérdl dontott a
Kormany a 1 102/2020. (1ll. 14.) Kormanyrendeletben foglaltak szerint.

Ez alapjan:

a} 2020. marcius 16. napjatol az iskolikban a nevelés-oktatds tantermen kiviili, digitalis
munkarendben keriil megszervezésre;
b} a digitalis munkarend olyan médon keriil meghatarozasra, hogy annak keretében
ba) a tananyag kijelolése, a tanulasi folyamat ellendrzése és timogatasa a pedagdgusok és a tanuldk
online vagy mas, szerélyes talalkozast nem igényld kapesolataban térténik,
bb) a tananyag tantermen kivlili, digitalis munkarend keretében torténd atadasa alkalmas legyen a
tanuld tanulmanyi kévetelményeinek teljesitésére;

A Budapesti Innovativ Gimnazium, Szakgimnazium és Szakkozépiskola, (Budapest, 051 Sas
u. 25.) adatkezelé adatvédelmi szabilyzatinak jelen melléklete rendelkezik a fent hivatkozott

Kormanyrendelet alapjan a digitalis kommunikaciés csatorndk hasznélatéval kapcsolatos
eldirasokrél.

A jelen melléklet az intézményi Adatkezelési Szabalyzat részét képezi, kiterjed az intézmény valamennyi
tanuldjara, a tanuldk szlieinek/gondviselSire, és az intézmény minden digitalis munkarenddel érintett
dolgozdjara. A szabilyok betartisa mindenkire nézve kotelezbek!

A koronavirus-jarvany okozta rendkiviili helyzetben is tovabb miikddik az oktatasi rendszer, a
tanuloknak biztositani kell a tanuldsi lehetéséget, az iskolaknak és a pedagdgusoknak alkalmazkodniuk
kell a varatlanul kialakult szituacidhoz. Az iskolak és a pedagdgusok szimara az Oktatasi Hivatal altal
megfogalmazott ajinlds alapjin:

A tanulashoz valé jog érvényesitése érdekében a pedagdgusok, a lehetdségeikhez mérten az
infokommunikacios eszkdzdk hasznilataval, tivolrdl, online adnak tajékoztatist a tanuldknak,
szliléknek, tamogassak a tanulSkat a tanulasban, megjeldlik a feldolgozandd tananyagrészeket és
meghatarozzak a szamonkérés vagy a beszamolas médjat.

Az intézmeny pedagogusai, ahol a technikai feltételek rendelkezésre alinak digitalis oktatasi formdk
hasznalatira hivjakfhivhatjak a tanulékat,

Az informacidkat a pedagogusok a gimnaziumi tagozaton a szllSk szamara is hozzaférhetévé teszik
elektronikusan:

o aziskola honlapjan: www.bigsuli.hu

* az e-Kréta fellleten

¢ e-mailben kikiildve




A gimndziumi tanulok szamara fontos informdcidforras a tankonyy.
A gimndziumi tankdnyvek jelentds része letdlthetd PDF viltozatban is a www.tankonyvkatalogus.hu
weboldalon.

A tanuldk az egyes pedagdgusokkal az alabbi médokon kommunikalhatnak:
¢ pedagdgusok e-mail cime: A kapcsolatfelvétel soran megadasra keriilnek/kerilhetnek a
pedagogusok, a tanuldk, szilék e-mail cimei,
e mas online elérhetdsegeink: e-Kréta ,Uizenet” funkciéja
» az oktatdshan hasznalt online feliiletek: Microsoft Office 365 és elemei, Discord, Google
Classroom, Zoom,

A tanulo, |8, életévét be nem t6ltott tanulé esetében a sziil6/torvényes képviseld online
kapcsolattartasrél sz616 — formai kvetelményekhez nem kotdtt nyilatkozatat —
elektronikus iton kételes megtenni a kapcsolatfelvételt kezdeményezé pedagégus felé.

I1l. Digitalis oktatasi tartalmak hozziférhetdsége

Az interneten elérhetd informacioforrasok, amelyeken a tanuldk a tanulist timogato
segédanyagokat, vagy magat a tananyagot elérhetik: Microsoft Office 365, Discord, , Google
Classroom, Zoom.

Adatkezelés
» Belépéshez, regisztracidhoz csak a mindenképp sziikséges adatok megadisa javasolt.

e Az online rendszerek igénybevételéhez, a felhasznalok személyes adatainak a kezeléséhez a
felhasznalok beleegyezésiiket adjak, jognyilatkozatot tesznek. Azonban a |4, életévét be nem
tdltott kiskoruak nem tehetnek jognyilatkozatot, tehat nem regisztralhatnak weboldalakon, nem
jarulbatnak hozzi az adatkezeléshez. Helyettilk a sziild, tdrvényes képviseld regisztralhat,
amennyiben ezt az adott szolgiltatd adatkezelési elvei is lehetdvé teszik,

A tanuldk kizirélag a vezetéknévkeresztnév@bigsulihu e-mail cimiikon tarthatjak a kapcsolatot az
intézménnyel.

Az adatok védelme érdekében ugyanez érvényes a pedagdgusokra is, 8k is kizardlag a @bigsuli.hu e-
mail cimiikkel kommunikalhatnak a didkokkal és egymassal.

Digitalis térben megtartott 6rakkal kapcsolatos szabalyok

A pedagdgus hanghivasokat, online meetingeket, kisebb csoportos videds drikat, vagy egyéni videods
kapcsolatot is kezdeményezhet. A tanuld az ezeken vald részvételtél nem tekinthet el, mert a
pedagogus megtervezett ordit, a tananyagfeldolgozissal kapcsolatos magyarazatokat itt tudja megadni
a gyermekeknek, A tavolmaradas okardl a sziilének/tanulénak tijékoztatni kell a pedagdgust.

A hang és videé kapcsolatok birmely formajanak alkalmazasa esetén az online térben js

érvényes az a fészabdly, hogy azokrél régzitett kép-, videé-, vagy hangfeivétel nem

készithetd!

A fentiektdl torténd eltérés csak abban az esetben megengedett, ha az érintett felek, pedagdgus és a
kiskor( gyermek sziildje errdl elére irasban megegyeznek.

A pedagogus altal készitett digitalis, vagy barmely egyéb oktatdsi anyag (pl. prezenticidk, egyéb
bemutatdk, feladatsorok, feladatlapok, képi-, és hanganyagok, digitilis feladatok, Word, Excel




dokumentumok stb,) harmadik félnek nem tovabbithatok, nem teheték kozzé nyilvanos helyeken,
feliileteken.

A pedagogus szamara visszak(ldott tanuldi anyagok (irasbeli dokumentumok, azokrd| késziilt fotok,
kidolgozott munkak, prezentaciok stb.) nem adhaték at harmadik félnek, nem tehetok kézzé nyilvanos
helyeken! A tanuléi munka értékelésének, mindsitésének eredménye csak és kizarolag az érintett
tanulonak, illetve torvényes képviselSjének tovabbithato,

A Ill. pontban meghatirozottakkal valé visszaélés esetén az intézmény fegyelmi, jogi
felelGsségre vonast kezdeményezhet!

v.

Informatikai biztonsagi ajanlas a tantermen kiviili, digitalis munkarendben térténd
tanitashoz, tanulashoz (Oktatasi Hivatal)

(https:/fwww.oktatas.hu/kozneveles/ajantas_tantermen_kivuli_digitalis_munkarendhezfinformatikai_biztonsag)

Az ajanlas célja bemutatni azokat a viselkedési normakat, amelyek segithetik a pedagogusok, tanulok és
sziileik biztonsagos internethasznalatat a tantermen kivili, digitlis munkarendben.

Kapcsolodas az internethez, hal6zatokhoz

o Nem javasolt a szamitogéppel vagy mobiltelefonnal nyilt, ismerds vagy szomszéd altal megosztott,
kozos wifi haldzatot hasznalni.

e Sajat otthoni wifi hildzat hasznilata esetén, fontos a router gyari alapértelmezett jelszavanak
megvaltoztatisa, akir a szolgaltats Altal biztositott, akar sajat tulajdont eszkoz hasznalatakor.,

e A router bedllitisi jelszava és a haldzat nevéhez (SSID) tartozd jelszé legyen eltérd. Ezek
bedllitisahoz segitséget nyujthatnak a vasarlaskor kapott hasznalati utasitisok, illetve ezek
hidnyaban a gyartdi honlapok leirdsai. Javasolt megfeleld erésségli és bonyolultsagl jelszavak
beallitasa.

e Az otthoni héalézatokhoz hozzaférd személyek szamat célszerll korlatozni, a hasznalaton kiviil
portokat javasolt letiltani, A tiltds modja gyartonként eltérs, melyhez szintén segitséget
nyljthatnak a vasarlaskor kapott hasznilati utasitisok illetve ezek hianyiban a gyartoi honlapok
leirasai.

Biztonsagos eszkozhasznalat, adatbiztonsag

¢ Haszniljon minden eszk&zdn és online feliileten eltérd jelszavakat.

e Javasolt rendszeresen ellendrizni, hogy minden informatikai eszkdzon (beleértve a mobil és
szérakoztatd eszkozdket is) a legfrissebb verzioju szoftver fut-e és naprakész frissitésekkel
rendelkezik-e, Célszer( az automatikus frissitések engedélyezése.

e A munkahelye altal a munkdhoz biztositott mobilinformatikai eszkozoket (mobiltelefon,
hordozhaté szimitégép stb.) a munkahely IT szabilyzat figyelembevételével (gy javasolt
csalddtagok részére atadni, hogy minden felhasznald részére keriiljidn kialakitasra kiiln-kilén
felhasznaldi felllet.

e A sajat tulajdond eszkdzdk hasznalata soran is ligyelni keli arra, hogy minden csaladtag kilon-
kiilon felhasznaloként lépjen be eszkdzre.

¢ A hasznalt eszkdzon javasolt bekapcsolni a tiizfalvédelmet és a virusvédelmet, a Windows
operacios rendszert futtatd gépeken legalaibb a Microsoft altal biztositott gyartoi biztonsagi
szoftvert.

» Adatokat csak sziikség esetén, ideiglenesen és korlitozott mennyiségben javasolt dtmasolni mas
adathordozdkra (pendrive, kiillsé merevlemez).




e Kiemelten kell figyelni arra is, hogy az adathordozékra a személyes adatok ne keriiljenek fel.

o Csak ismert gyarto altal készitett VPN szolgaltatist alkalmazasa javasolt a magén adatforgalom
védelme érdekében.

e Csak megbizhato forrasu alkalmazasok hasznalata javasolt,

e Csak megbizhato hivatkozisok megnyitasa javasolt bongészében.

* A gyands, tllzottan figyelemfelkeltS, fenyegetd linkek, csatolmanyok megnyitasa veszélyes.

Informatikai biztonsag a digitalis oktatassal 6sszefiiggésben

o Ugyelni kell arra, hogy a tanulas soran a magan informéaciok a digitalis oktatas sordn ne valjanak
masok altal megismerhetévé.

e A digitdlis oktatdshoz javasolt létrehozni Gj e-mail fidkot.

e Senki ne tegye kozzé a kozosségi oldalakon, hogy egyediil, feliigyelet nélkiil kiskortak, fiatalok
vannak otthon.

e Haa tanulasra hasznélt eszkézon van kamera, Ugy kell elhelyezni, hogy az otthoni kdrnyezetbdl a
lehetd legkevesebb legyen lathato.

 Ha a pedagogus részére le kell fényképezni a feladat megoldasit, a fénykép a minimalis
megkovetelt adattartalmat biztositsa, azaz a képen ne szerepeljen mas, csak a megoldas. Ezzel a
megoldassal a biztonsag novelése mellett csdkkenthetd a haldzaton atvite adatmennyiség is.
Célszeri kisebb felbontasban menteni és kuldeni.

Tovabbi hasznos informaciék az alabbi cimeken talalhatolk:

www.nki.gov.hu (IT biztonsag)
wwwi .saferinternet.hu (Netezz biztonsigosan!)
www.digitaliscsalad.hu (Igy vezesd be a gyereked a digitalis vilagba!)

ZARO RENDELKEZES

Erintetti jogokra, jogorvoslati lehetdségekre a jelen melléklet tekintetében is az Adatkezeld Intézmény
Adatkezelési és Adatvedelmi Szabalyzatinak érintetti jogokra vonatkozd rendelkezései az irdnyadoak.

Jelen Adatkezelési Szabdlyzat melléklete alapjin kiadott adatkezelési tijékoztatét minden érintett
elektronikus formaban kapja meg. Az iskola igazgatdja minden pedagdgushoz eljuttatja. Az
osztilyfdnokok es az egyéni foglalkozast tartd pedagogusok kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a
melleklet minden sziiléhéz/tanuldhoz eljusson. A sziilSi/tanuldi nyilatkozatot e-mailben irt szdvegben,
nem csatolmanyban kell visszakiildeni az iskola részére.

A tijékoztatoban foglaltak tudomasul vételérdl a rendkiviili helyzetre valé tekintettel elektronikusan az
jogosultak nyilatkozni az Erintettek (sziil6k, intézményi pedagdgusok) az alabbiak szerint:

A pedagogusok és a szakképzésben tanulok az adatvedelem@bigsuli.hu e-mail cimre, a sziilék a
gimi{@bigsuli.hu e-mail cimre kiildjék meg a nyilatkozatot.

- G\r.ﬁr-gfi.z,w/
DZEP/S, 7
O&8 18-

Budapest, 2020. aprilis 8.
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